
デジタルビルダー請求書提出マニュアル

請求書提出アドレス https://digitalbillder.com/new/53f4394d-5eac-4231-a77e-c3bc5f0f727f

↑ クリックすると以下の画面へ遷移します。

← 工事コードまたは工事名を入力してください。

← こちらは無視していただいて結構です。

← 工事名を選択後、「次へ」をクリックします。

↑ 候補の工事名が出ますので、クリックします。



← 入力してください。

← 「＊」は必須項目です。入力漏れがある場合、登録できませんのでご注意ください。

← ※請求書送信時にご記入いただくメールアドレスについて、会社や部署等のメールアドレス
  のご利用を推奨いたします。
  （提出済みの請求書は履歴を確認することが出来ますが、登録時のメールアドレスのみ参照が
  可能です。全ての提出済み請求書を網羅的に参照するためには、１つのメールアドレスに集約
  する必要があります。）

← 「適格請求書発行事業者」に数字のみ入力してください。番号にマッチした事業者名が枠の下に表示されます。

ここでは1つのファイルがアップロードされます。別途納品書等の
ファイルがある場合は、後ほど追加でアップロードします。



← 契約内/契約外 を選択してください。

← 「契約内」を選択すると「発注書番号」のBOXが出現します。
   発注書番号がある場合は入力してください。番号がない場合はブランクで結構です。

← 左記は、契約金額が税込み110万円、前回までの出来高累計額が55万のケースです。

← それぞれ該当する項目に税抜き金額を入力してください。
  左記は10％税込み33万のケースです。

← 「8％対象額 小計」の対象がない場合は「0」を入力してください。

← 「非課税対象額 小計」の対象がない場合は「0」を入力してください。

← 協力会社様毎に６桁の「取引先コード」があります。不明な場合はりゅうせき建設までお問い合わせください。
  ＊新規取引の場合は、以下のURLから「【2023年10⽉】取引先登録・変更̲依頼書」ファイルをダウンロードし、
  記入の上、電子メールか郵送で送付してください。

りゅうせ建設 https://ryuseki-kensetsu.jp/download/

↑ 添付済みの請求書記載の金額と一致しているかご確認ください。



← 納品書等別途PDFファイルがある場合は「ここをクリックして添付資料を追加」をクリック。

← ファイルをドラッグ＆ドロップする。もしくは、赤枠の部分をクリックすると、ファイル選択
   画面が表示されますので、該当する請求書データを選択し「アップロード」をクリックしてください。

← 全ての項目の入力が終わりましたら「確認」をクリックします。
  「＊」の必須項目に入力漏れがある場合はエラーが表示されます。未入力項目に入力後、「確認」をクリックしてください。

← アップロードした請求書、入力した情報に誤りがないか、送信前に必ず確認してください。
  誤りがある場合は「戻る」で修正してください。誤りがない場合は「送信」をクリックしてください。

  ↑  チェックが入っているか確認してください。
以上で終了となります。

提出した請求書に誤り等により差替える必要がある場合は弊社工務担当者へご連絡ください。
提出済みの請求書は工務担当者により一旦「破棄」の登録がされますので、修正した請求書を再度提出してくだい。

提出した請求書は破棄の分を含め、履歴を確認することが出来ます。「請求書履歴確認」シートを参照してください。


